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PIANO OPERATIVO PER L'INTRODUZIONE E LA GESTIONE DELL'INTELLIGENZA ARTIFICIALE  

Istituto Comprensivo Andrano, Diso e Spongano 

(Documento di attuazione del Regolamento d'Istituto per l'utilizzo dell'Intelligenza Artificiale, redatto in 

conformità alle "Linee guida per l'introduzione dell'Intelligenza Artificiale nelle Istituzioni scolastiche" del 

Ministero dell'Istruzione e del Merito - D.M. n. 166 del 9 agosto 2025.) 

SEZIONE I 

QUADRO GENERALE 

1. Premessa 

L'Intelligenza Artificiale rappresenta una delle principali innovazioni tecnologiche destinate a incidere 

sull'organizzazione scolastica e sui processi di insegnamento-apprendimento. 

Le Linee guida emanate dal Ministero dell'Istruzione e del Merito individuano nell'Intelligenza Artificiale uno 

strumento di supporto all'azione educativa, organizzativa e amministrativa, da utilizzare secondo un 

approccio antropocentrico, etico, sicuro e responsabile. 

Il presente Piano Operativo definisce il modello organizzativo adottato dall'Istituto Comprensivo Andrano, 

Diso e Spongano per l'introduzione progressiva dell'IA nelle attività didattiche, amministrative e gestionali, 

garantendo il rispetto della normativa europea e nazionale in materia di Intelligenza Artificiale, protezione 

dei dati personali e sicurezza informatica. 

Il Piano costituisce attuazione operativa del Regolamento d'Istituto per l'utilizzo dell'Intelligenza Artificiale 

ed è parte integrante del Piano Triennale dell'Offerta Formativa.  

2. Riferimenti normativi 

Il presente Piano è predisposto in conformità a: 

• Regolamento (UE) 2024/1689 (AI Act);  

• Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR);  

• D.Lgs. 196/2003 e s.m.i.;  

• D.Lgs. 82/2005 (Codice dell'Amministrazione Digitale);  

• DPR 275/1999 (Autonomia scolastica);  

• Piano Nazionale Scuola Digitale;  

• Linee guida del Ministero dell'Istruzione e del Merito per l'introduzione dell'Intelligenza Artificiale 

nelle Istituzioni scolastiche (2025);  

mailto:leic8ap00x@istruzione.it
mailto:leic8ap00x@pec.istruzione.it


ISTITUTO COMPRENSIVO ANDRANO 
Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria – Scuola Secondaria di 1° grado ad 

indirizzo musicale Via Del Mare, 15– 73032 ANDRANO 
(Lecce) 

Sedi: Andrano- Castiglione- Spongano- Diso- Marittima 

c.m.: LEIC8AP00X - c.f.: 92025260750 tel.: 0836926076 

mail: leic8ap00x@istruzione.it – pec: leic8ap00x@pec.istruzione.it 

 

 

 

 

• Regolamento d'Istituto per l'utilizzo dell'Intelligenza Artificiale.  

3. Finalità del Piano 

L'Istituto adotta il presente Piano per: 

• promuovere un utilizzo responsabile dell'Intelligenza Artificiale;  

• migliorare la qualità della didattica;  

• favorire l'inclusione e la personalizzazione degli apprendimenti;  

• sostenere l'innovazione metodologica;  

• semplificare i processi organizzativi;  

• rafforzare le competenze digitali della comunità scolastica;  

• garantire la sicurezza dei dati personali;  

• assicurare la conformità alla normativa vigente.  

L'Intelligenza Artificiale costituisce esclusivamente uno strumento di supporto alle attività umane e non può 

sostituire le responsabilità educative, professionali e decisionali del personale scolastico.  

4. Vision e Mission dell'Istituto 

Vision 

Promuovere una scuola innovativa, inclusiva e digitale, capace di integrare responsabilmente le tecnologie 

emergenti per migliorare la qualità dell'apprendimento, sviluppare competenze per la cittadinanza digitale e 

preparare gli studenti alle sfide della società contemporanea. 

Mission 

L'Istituto si impegna a: 

• sviluppare un utilizzo consapevole dell'IA;  

• promuovere il pensiero critico;  

• valorizzare la creatività degli studenti;  

• sostenere l'inclusione;  

• garantire il rispetto dei diritti fondamentali;  

• favorire l'innovazione metodologica;  

• accompagnare docenti, studenti e famiglie nella trasformazione digitale.  
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5. Obiettivi strategici 

5.1 Obiettivi didattici 

L'Istituto intende: 

• favorire la personalizzazione degli apprendimenti;  

• supportare la progettazione didattica;  

• promuovere metodologie innovative;  

• sviluppare competenze digitali;  

• rafforzare le discipline STEM;  

• migliorare l'accessibilità dei contenuti;  

• sostenere gli studenti con BES, DSA e altri bisogni educativi.  

5.2 Obiettivi organizzativi 

L'IA sarà utilizzata per: 

• ottimizzare la produzione documentale;  

• supportare la predisposizione di comunicazioni istituzionali;  

• migliorare la gestione dei flussi informativi;  

• ridurre il carico delle attività ripetitive;  

• supportare la comunicazione scuola-famiglia;  

• incrementare l'efficienza amministrativa.  

5.3 Obiettivi etici 

L'Istituto promuove un utilizzo dell'IA fondato sui principi di: 

• centralità della persona;  

• trasparenza;  

• equità;  

• inclusione;  

• supervisione umana;  

• responsabilità;  
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• sostenibilità;  

• tutela della privacy;  

• sicurezza informatica.  

SEZIONE II 

GOVERNANCE 

6. Modello organizzativo 

L'introduzione dell'Intelligenza Artificiale nell'Istituto è governata attraverso un modello organizzativo che 

assicura: 

• supervisione umana;  

• responsabilità chiaramente definite;  

• monitoraggio continuo;  

• miglioramento progressivo;  

• conformità normativa.  

L'adozione di nuovi strumenti avviene esclusivamente previa valutazione della loro coerenza con il 

Regolamento d'Istituto, con il presente Piano e con la normativa vigente.  

7. Ruoli e responsabilità 

Dirigente Scolastico 

Il Dirigente: 

• approva il Piano;  

• autorizza l'introduzione dei sistemi IA;  

• coordina le attività;  

• assicura il rispetto della normativa;  

• promuove il miglioramento continuo.  

Animatore Digitale 

L'Animatore Digitale: 

• coordina l'attuazione del Piano;  
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• supporta docenti e ATA;  

• organizza la formazione;  

• raccoglie le buone pratiche;  

• monitora l'utilizzo delle piattaforme.  

Team per l'Innovazione Digitale 

Il Team: 

• collabora con il Dirigente e l'Animatore Digitale;  

• propone nuovi strumenti;  

• supporta la sperimentazione;  

• favorisce la diffusione delle competenze.  

Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) 

Il DPO: 

• supporta la verifica della conformità al GDPR;  

• collabora alla predisposizione delle DPIA;  

• esprime pareri sulle piattaforme che comportano trattamenti di dati personali.  

Docenti 

I docenti: 

• utilizzano esclusivamente strumenti autorizzati;  

• verificano sempre gli output prodotti dall'IA;  

• promuovono il pensiero critico;  

• informano gli studenti sull'utilizzo dell'IA.  

Personale ATA 

Il personale ATA utilizza strumenti di IA esclusivamente per finalità amministrative autorizzate e nel rispetto 

delle procedure previste dall'Istituto. 

SEZIONE II – GOVERNANCE 

8. Processo di introduzione di nuovi sistemi di Intelligenza Artificiale 
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L'introduzione di nuovi sistemi di Intelligenza Artificiale nell'Istituto Comprensivo Andrano, Diso e Spongano 

avviene secondo un processo strutturato finalizzato a garantire sicurezza, conformità normativa, 

sostenibilità organizzativa e coerenza con le finalità educative dell'Istituto. 

L'adozione di nuovi strumenti deve sempre rispettare i principi di centralità della persona, supervisione 

umana, trasparenza, tutela dei dati personali e sicurezza informatica.  

Fase 1 – Individuazione del bisogno 

L'introduzione di un nuovo sistema di IA può essere proposta dal: 

• Dirigente Scolastico;  

• Animatore Digitale;  

• Team per l'Innovazione Digitale;  

• Docenti;  

• DSGA;  

• Personale ATA.  

La proposta deve evidenziare: 

• finalità dell'utilizzo;  

• destinatari;  

• benefici attesi;  

• eventuali criticità.  

 

Fase 2 – Valutazione preliminare 

Prima dell'adozione vengono valutati: 

• finalità didattiche o organizzative;  

• livello di rischio del sistema secondo l'AI Act;  

• trattamento dei dati personali;  

• conformità al GDPR;  

• condizioni contrattuali del fornitore;  

• eventuale presenza di certificazioni di sicurezza;  
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• sostenibilità economica;  

• semplicità di utilizzo.  

Quando necessario viene acquisito il parere del Responsabile della Protezione dei Dati (DPO).  

 

Fase 3 – Sperimentazione 

Gli strumenti ritenuti idonei possono essere utilizzati in fase sperimentale per un periodo limitato.  

Durante la sperimentazione vengono monitorati: 

• efficacia didattica;  

• affidabilità;  

• facilità di utilizzo;  

• eventuali criticità;  

• impatto organizzativo.  

 

Fase 4 – Autorizzazione 

Al termine della sperimentazione il Dirigente Scolastico autorizza, sospende oppure non approva l'utilizzo 

dello strumento. 

Gli strumenti autorizzati vengono inseriti nel Catalogo delle piattaforme approvate dall'Istituto.  

 

9. Gestione del rischio 

L'Istituto adotta un approccio preventivo alla gestione dei rischi connessi all'utilizzo dell'Intelligenza 

Artificiale. 

Sono oggetto di monitoraggio: 

Rischi didattici 

• eccessiva dipendenza dagli strumenti di IA;  

• riduzione del pensiero critico;  

• utilizzo passivo dei contenuti generati;  
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• plagio.  

Rischi etici 

• discriminazioni algoritmiche;  

• informazioni non corrette;  

• allucinazioni dei sistemi IA;  

• utilizzi non trasparenti.  

Rischi privacy 

• inserimento di dati personali nei prompt;  

• utilizzo di piattaforme non conformi;  

• conservazione indebita dei dati;  

• accessi non autorizzati.  

Rischi tecnologici 

• malfunzionamenti;  

• indisponibilità dei servizi;  

• attacchi informatici;  

• perdita dei dati.  

Per ogni rischio vengono individuate specifiche misure di prevenzione e mitigazione.  

 

SEZIONE III – IMPLEMENTAZIONE 

10. Ambiti di utilizzo 

L'Intelligenza Artificiale è utilizzata esclusivamente quale strumento di supporto alle attività istituzionali.  

10.1 Attività didattiche 

L'IA può essere utilizzata per: 

• predisposizione di materiali didattici;  

• creazione di mappe concettuali;  

• adattamento di testi;  
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• predisposizione di attività personalizzate;  

• traduzioni;  

• progettazione di Unità di Apprendimento;  

• brainstorming;  

• simulazioni;  

• produzione di contenuti multimediali.  

Resta escluso qualsiasi utilizzo finalizzato alla valutazione automatizzata degli studenti.  

 

10.2 Inclusione 

L'Istituto promuove l'utilizzo dell'IA per: 

• semplificazione dei testi;  

• supporto agli studenti con DSA;  

• supporto agli alunni con BES;  

• facilitazione linguistica per studenti NAI;  

• accessibilità digitale.  

 

10.3 Attività amministrative 

L'IA può essere utilizzata per: 

• predisposizione di bozze di documenti;  

• verbalizzazioni;  

• comunicazioni istituzionali;  

• gestione documentale;  

• analisi statistiche aggregate;  

• supporto organizzativo.  

È esclusa qualsiasi decisione automatizzata avente effetti sul personale o sugli studenti.  
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10.4 Comunicazione istituzionale 

Gli strumenti di IA possono supportare: 

• comunicazioni scuola-famiglia;  

• predisposizione di circolari;  

• traduzioni;  

• pubblicazione di contenuti informativi;  

• supporto ai canali istituzionali.  

 

11. Piano AI Literacy 

L'Istituto promuove lo sviluppo delle competenze di AI Literacy dell'intera comunità scolastica. 

Gli interventi sono finalizzati a sviluppare: 

• conoscenza del funzionamento dell'IA;  

• capacità di formulare prompt efficaci;  

• verifica critica degli output;  

• riconoscimento delle allucinazioni;  

• utilizzo etico;  

• tutela della privacy;  

• cittadinanza digitale.  

 

12. Piano di formazione 

La formazione viene organizzata annualmente. 

Docenti 

Percorsi dedicati a: 

• IA nella didattica;  

• progettazione assistita;  

• strumenti generativi;  
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• inclusione;  

• privacy;  

• AI Act.  

 

Personale ATA 

Percorsi dedicati a: 

• automazione documentale;  

• comunicazione;  

• sicurezza;  

• privacy;  

• utilizzo responsabile.  

 

Studenti 

Attività inserite nel curricolo di Educazione Civica. 

Argomenti: 

• cos'è l'IA;  

• vantaggi e limiti;  

• fake news;  

• diritto d'autore;  

• uso responsabile.  

 

Famiglie 

L'Istituto organizza incontri informativi sulle opportunità e sui rischi dell'Intelligenza Artificiale, favorendo 

una collaborazione educativa tra scuola e famiglia. 

 

13. Piano di comunicazione 
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La comunicazione relativa all'utilizzo dell'IA avviene attraverso: 

• sito istituzionale;  

• registro elettronico;  

• circolari;  

• incontri informativi;  

• open day;  

• assemblee con le famiglie.  

Tutti i documenti relativi all'IA sono pubblicati nella sezione dedicata del sito web dell'Istituto.  

 

14. Piano di monitoraggio 

Il monitoraggio viene effettuato con cadenza annuale. 

Sono rilevati: 

• numero di docenti coinvolti;  

• strumenti utilizzati;  

• attività realizzate;  

• criticità emerse;  

• bisogni formativi;  

• segnalazioni privacy;  

• risultati ottenuti.  

I dati sono raccolti esclusivamente in forma aggregata.  

 

15. Indicatori di efficacia 

L'efficacia del Piano viene valutata attraverso i seguenti indicatori: 

Indicatore Obiettivo 

Docenti formati ≥ 80% 
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Indicatore Obiettivo 

Personale ATA formato ≥ 80% 

Classi coinvolte progressivo incremento 

Attività didattiche con IA incremento annuale 

Segnalazioni privacy pari a zero 

Violazioni del Regolamento tendenza alla riduzione 

Gradimento della formazione ≥ 80% 

Aggiornamento del Catalogo strumenti almeno annuale 

SEZIONE IV 

MIGLIORAMENTO CONTINUO 

16. Riesame annuale 

Al termine di ogni anno scolastico il Dirigente Scolastico, con il supporto dell'Animatore Digitale, del Team 

per l'Innovazione Digitale e del Responsabile della Protezione dei Dati (DPO), procede al riesame del 

presente Piano Operativo. 

Il riesame ha lo scopo di: 

• verificare il raggiungimento degli obiettivi previsti;  

• analizzare l'efficacia delle azioni intraprese;  

• individuare eventuali criticità organizzative, didattiche o tecniche;  

• valutare i fabbisogni formativi emersi;  

• verificare la conformità alle disposizioni normative sopravvenute;  

• proporre eventuali azioni di miglioramento.  

I risultati del riesame sono illustrati annualmente al Collegio dei Docenti e al Consiglio d'Istituto.  

 

17. Aggiornamento del Piano 

Il presente Piano Operativo è soggetto ad aggiornamento: 
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• in occasione dell'emanazione di nuove disposizioni legislative o ministeriali;  

• a seguito dell'introduzione di nuovi strumenti di Intelligenza Artificiale;  

• in presenza di modifiche organizzative dell'Istituto;  

• qualora emergano nuove esigenze didattiche o formative;  

• almeno una volta per ciascun triennio di validità del PTOF.  

L'aggiornamento è approvato dagli Organi Collegiali competenti.  

 

18. Cronoprogramma 

Fase Periodo Responsabili 

Analisi dei bisogni Settembre Dirigente Scolastico - Animatore Digitale 

Aggiornamento strumenti autorizzati Ottobre DS - AD - DPO 

Formazione personale Novembre - Febbraio Animatore Digitale 

Attività con gli studenti Durante l'anno Docenti 

Incontri con le famiglie Almeno uno annuale Dirigente - AD 

Monitoraggio Maggio AD - Team Digitale 

Riesame del Piano Giugno DS - AD - DPO 

 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                          Prof.ssa Saveria Rita Assalve 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs. n. 39/1993) 
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ALLEGATO 1 

Informativa alle famiglie sull'utilizzo dell'Intelligenza Artificiale 

Istituto Comprensivo Andrano, Diso e Spongano 

Gentili Famiglie, 

l'Istituto Comprensivo Andrano, Diso e Spongano promuove un utilizzo consapevole, sicuro ed etico degli 

strumenti di Intelligenza Artificiale (IA), in conformità alle Linee guida del Ministero dell'Istruzione e del 

Merito e al Regolamento d'Istituto. 

L'Intelligenza Artificiale rappresenta uno strumento di supporto alle attività didattiche e non sostituisce in 

alcun modo il ruolo educativo dei docenti né il percorso personale di apprendimento degli studenti.  

Nel corso delle attività scolastiche potranno essere utilizzati strumenti di IA per: 

• predisporre materiali didattici;  

• realizzare mappe concettuali;  

• semplificare testi;  

• favorire l'inclusione;  

• sviluppare competenze digitali;  

• promuovere il pensiero critico.  

L'Istituto utilizza esclusivamente piattaforme autorizzate e conformi alla normativa vigente.  

Non saranno inseriti nei sistemi di IA dati personali degli studenti, salvo nei casi espressamente previsti dalla 

normativa e previo rispetto delle disposizioni in materia di protezione dei dati personali.  

Le famiglie saranno costantemente informate sulle attività svolte e potranno rivolgersi all'Istituto per 

qualsiasi chiarimento. 
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ALLEGATO 2 

Modulo di Opt-Out 

Richiesta di non utilizzo dei dati personali per eventuali servizi di Intelligenza Artificiale  

Il/La sottoscritto/a 

 

genitore/esercente la responsabilità genitoriale dell'alunno 

 

frequentante la classe _______ 

CHIEDE 

che i dati personali del proprio figlio non siano utilizzati per eventuali attività di addestramento di sistemi di 

Intelligenza Artificiale, ove previste dai fornitori delle piattaforme utilizzate dall'Istituto.  

La presente richiesta non limita la partecipazione dell'alunno alle attività didattiche svolte con strumenti di 

Intelligenza Artificiale autorizzati dall'Istituto che non prevedano l'utilizzo dei dati personali per finalità di 

addestramento. 

Data ____________ 

Firma ______________________ 
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ALLEGATO 3 

Catalogo delle piattaforme autorizzate 

Piattaforma Destinatari Finalità Dati personali Stato 

Google Gemini 

Education 
Docenti Progettazione didattica No Autorizzata 

NotebookLM Docenti 
Studio e sintesi 

documentale 
No Autorizzata 

Canva Education 
Docenti e 

studenti 
Contenuti multimediali 

Limitati tramite account 

istituzionale 
Autorizzata 

Microsoft Copilot 

Education 
Docenti Supporto documentale No Autorizzata 

Adobe Express 

Education 

Docenti e 

studenti 
Grafica e comunicazione 

Limitati tramite account 

istituzionale 
Autorizzata 

(L'elenco è aggiornato con provvedimento del Dirigente Scolastico.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:leic8ap00x@istruzione.it
mailto:leic8ap00x@pec.istruzione.it


ISTITUTO COMPRENSIVO ANDRANO 
Scuola dell’Infanzia – Scuola Primaria – Scuola Secondaria di 1° grado ad 

indirizzo musicale Via Del Mare, 15– 73032 ANDRANO 
(Lecce) 

Sedi: Andrano- Castiglione- Spongano- Diso- Marittima 

c.m.: LEIC8AP00X - c.f.: 92025260750 tel.: 0836926076 

mail: leic8ap00x@istruzione.it – pec: leic8ap00x@pec.istruzione.it 

 

 

 

 

ALLEGATO 4 

Procedura per l'autorizzazione di nuovi strumenti di Intelligenza Artificiale 

Finalità 

La presente procedura disciplina le modalità di valutazione e autorizzazione dei sistemi di Intelligenza 

Artificiale che si intende utilizzare all'interno dell'Istituto Comprensivo Andrano, Diso e Spongano.  

L'obiettivo è garantire che ogni piattaforma adottata sia conforme alla normativa vigente, sicura sotto il 

profilo informatico, rispettosa della protezione dei dati personali e coerente con le finalità educative 

dell'Istituto. 

Fase 1 – Richiesta 

Il docente o il personale interessato presenta richiesta al Dirigente Scolastico indicando:  

• nome della piattaforma;  

• finalità dell'utilizzo;  

• destinatari;  

• attività previste;  

• eventuale trattamento di dati personali;  

• eventuali costi.  

Fase 2 – Valutazione 

La richiesta viene esaminata con il supporto dell'Animatore Digitale e, ove necessario, del Responsabile 

della Protezione dei Dati (DPO), verificando: 

☐ conformità al GDPR 

☐ conformità all'AI Act 

☐ presenza di condizioni d'uso trasparenti 

☐ eventuale conservazione dei prompt 

☐ utilizzo dei dati per addestramento 

☐ livello di sicurezza 

☐ accesso tramite account istituzionale 

☐ coerenza con le finalità didattiche 
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Fase 3 – Decisione 

Il Dirigente Scolastico: 

☐ autorizza 

☐ autorizza con limitazioni 

☐ non autorizza 

L'esito viene comunicato al richiedente e, se positivo, la piattaforma viene inserita nel Catalogo degli 

strumenti autorizzati. 
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ALLEGATO 5 

Linee guida operative per i docenti 

L'Intelligenza Artificiale rappresenta uno strumento di supporto alla professionalità docente e non può 

sostituire la progettazione didattica, la relazione educativa e la valutazione degli apprendimenti.  

È consentito utilizzare l'IA per: 

• progettare Unità di Apprendimento;  

• predisporre verifiche;  

• costruire rubriche valutative;  

• creare mappe concettuali;  

• semplificare testi;  

• tradurre materiali;  

• predisporre attività inclusive;  

• generare immagini e materiali multimediali;  

• progettare attività STEM;  

• elaborare brainstorming.  

Il docente deve sempre: 

✓ verificare l'esattezza degli output; 

✓ correggere eventuali errori; 

✓ adattare i contenuti alla classe; 

✓ dichiarare quando utilizza l'IA per produrre materiali destinati agli studenti; 

✓ educare gli studenti ad un uso critico. 

Non è consentito: 

✗ delegare all'IA la valutazione degli studenti; 

✗ inserire dati personali degli alunni; 

✗ utilizzare strumenti non autorizzati quando comportano trattamenti di dati personali; 

✗ utilizzare l'IA come unico strumento di progettazione didattica. 
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ALLEGATO 6 

Linee guida per gli studenti 

L'Intelligenza Artificiale può aiutarti a studiare, ma non può sostituire il tuo impegno.  

Puoi utilizzarla per: 

• comprendere meglio un argomento;  

• costruire mappe;  

• fare riassunti;  

• migliorare un testo scritto da te;  

• trovare idee;  

• approfondire argomenti.  

Non puoi utilizzarla per: 

✗ copiare compiti; 

✗ farti scrivere verifiche; 

✗ sostituire completamente il tuo lavoro; 

✗ usarla durante verifiche senza autorizzazione; 

✗ inserire dati personali tuoi o di altri. 

 

Quando utilizzi in modo significativo uno strumento di IA per realizzare un elaborato, devi comunicarlo al 

docente. 
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ALLEGATO 7 

Linee guida per le famiglie 

L'Istituto considera l'Intelligenza Artificiale una risorsa educativa che deve essere utilizzata in modo 

consapevole, responsabile e sicuro. 

Le famiglie sono invitate a: 

• favorire un utilizzo equilibrato delle tecnologie;  

• incoraggiare il pensiero critico;  

• dialogare con i figli sull'uso dell'IA;  

• evitare che gli studenti affidino completamente all'IA lo svolgimento dei compiti;  

• collaborare con la scuola nella promozione della cittadinanza digitale.  

L'Istituto garantisce che gli strumenti utilizzati siano preventivamente valutati e autorizzati.  
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ALLEGATO 8 

Manuale operativo per il personale ATA 

L'Intelligenza Artificiale può essere utilizzata dal personale ATA esclusivamente per finalità istituzionali.  

Può supportare: 

• predisposizione di bozze di documenti;  

• comunicazioni standard;  

• sintesi di testi;  

• traduzioni;  

• organizzazione di attività;  

• elaborazioni statistiche anonime.  

 

È vietato: 

• inserire dati personali di studenti o dipendenti nei prompt;  

• utilizzare piattaforme non autorizzate;  

• assumere decisioni amministrative mediante IA;  

• utilizzare l'IA per modificare documenti ufficiali senza verifica.  

Ogni documento prodotto con il supporto dell'IA deve essere verificato dall'operatore prima dell'utilizzo.  
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ALLEGATO 10 

Checklist di conformità AI Act 

Prima dell'utilizzo di una piattaforma verificare: 

☐ è conforme all'AI Act; 

☐ sono note le condizioni d'uso; 

☐ è disponibile la documentazione tecnica; 

☐ non effettua riconoscimento biometrico; 

☐ non effettua social scoring; 

☐ non analizza le emozioni; 

☐ è previsto il controllo umano; 

☐ il livello di rischio è basso o limitato; 

☐ non prende decisioni automatizzate sugli studenti; 

☐ l'utilizzo è coerente con le finalità educative. 
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ALLEGATO 11 

Checklist GDPR 

Prima dell'utilizzo verificare: 

☐ presenza dell'informativa privacy; 

☐ minimizzazione dei dati; 

☐ nessun dato particolare inserito; 

☐ eventuale DPA disponibile; 

☐ account istituzionale; 

☐ password sicure; 

☐ accessi autorizzati; 

☐ conservazione dei dati conforme; 

☐ cancellazione dei dati non necessari; 

☐ rispetto delle policy dell'Istituto. 
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ALLEGATO 12 

Template DPIA 

Valutazione d'Impatto sulla Protezione dei Dati 

Sistema IA: 

 

Finalità 

 

Categorie di dati trattati 

 

Interessati 

 

Rischi individuati 

 

Misure di mitigazione 

 

Parere DPO 
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ALLEGATO 13 

Template FRIA 

Valutazione d'Impatto sui Diritti Fondamentali 

Sistema IA 

 

Livello di rischio 

 

Diritti potenzialmente coinvolti 

☐ Privacy 

☐ Non discriminazione 

☐ Accessibilità 

☐ Libertà di espressione 

☐ Diritto all'istruzione 

Misure adottate 

 

Esito della valutazione 
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ALLEGATO 14 

Dichiarazione di utilizzo dell'Intelligenza Artificiale negli elaborati  

Io sottoscritto/a 

 

classe _______ 

dichiaro di aver utilizzato il seguente strumento di Intelligenza Artificiale: 

 

esclusivamente per: 

☐ brainstorming 

☐ revisione del testo 

☐ ricerca di idee 

☐ creazione immagini 

☐ traduzione 

☐ altro ______________________ 

Dichiaro inoltre che il contenuto consegnato rappresenta una mia personale rielaborazione e che ogni 

informazione prodotta mediante IA è stata verificata criticamente.  

Data _____________ 

Firma dello studente __________________ 

Firma del docente (se richiesta) __________________ 
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