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REGOLAMENTO DI ISTITUTO PER LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ DEGLI ORGANI COLLEGIALI IN MODALITÀ TELEMATICA.

Questo regolamento è da intendersi come parte integrante del Regolamento di Istituto.

                






PREMESSA
Il CCNL comparto scuola per il periodo 2019/2021 approvato e firmato il 18/01/2024 prevede esplicitamente all’art. 44 c. 6 “Con Regolamento d’Istituto è possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della Scuola Primaria dall’art. 43 (Attività dei docenti), comma 5, e di alcune delle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo che non rivestano carattere deliberativo; con il medesimo strumento è possibile estendere lo svolgimento a distanza alle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. a).”
ART. 1 - AMBITO DI APPLICAZIONE E DEFINIZIONE
1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni degli OO. CC dell’ Istituto Comprensivo“ ANDRANO “, nonché delle riunioni di staff, di  Dipartimento, le attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i Gruppi di lavoro operativo per l’inclusione, le due ore di programmazione didattica settimanale prevista per i docenti della Scuola Primaria dall’art. 43 (Attività dei docenti),  le Informazioni alle famiglie e tutte le altre riunioni che non rivestono carattere deliberativo.

2. Ai fini del presente Regolamento per svolgimento a distanza si intende la riunione a cui tutti i componenti partecipino da luoghi diversi tramite apposita piattaforma messa a disposizione dall’Istituzione scolastica, nel pieno rispetto dei criteri di trasparenza, tracciabilità e di regolarità. 
        La partecipazione a distanza deve avvenire secondo le modalità previste nei successivi articoli.

ART. 2 - REQUISITI TECNICI MINIMI

1. Le riunioni degli organi di cui all’art. 1 possono svolgersi in modalità telematica (da remoto), utilizzando collegamenti internet e strumenti informatici che permettano la percezione diretta, visiva e uditiva dei partecipanti, la segretezza della seduta, garantendo l’identificazione di tutti i componenti, la discussione, l’intervento, la contemporaneità delle decisioni in tempo reale; la visione degli atti e documenti della riunione; lo scambio di documenti, attraverso l’utilizzo delle apposite funzioni disponibili sulla piattaforma Google Workspace. 
2. Per partecipare alle riunioni non deliberative in modalità telematica, i docenti dovranno disporre di un pc personale dotato di microfono, per consentire l’interazione sincrona, e di videocamera, che dovrà essere tenuta sempre attiva; in tal modo si potrà intervenire nella discussione, presentare/visionare documenti, utilizzando le funzionalità della piattaforma e garantire l’effettiva compartecipazione. Sono vietate immagini fisse. 
3. È consentito collegarsi attraverso modalità audio e video (il partecipante agli incontri deve essere visto e sentito) da qualsiasi luogo purché vengano adottati tutti gli accorgimenti tecnici che garantiscano la sicurezza dei dati, delle informazioni e la segretezza della seduta; sono da escludere, pertanto, i luoghi pubblici, spazi all’aperto o gli ambienti dove sono presenti o possono transitare familiari o persone esterne alla riunione.
4. È vietato collegarsi da mezzi in movimento.
5. E’ opportuno connettersi in anticipo per assicurarsi che la connessione funzioni correttamente e verificare preventivamente che la carica della batteria sia sufficiente ad alimentare il dispositivo per la durata della riunione. 
6. Al fine di evitare ritorni di audio nelle comunicazioni in remoto, è raccomandato l’uso delle cuffie. 
7.  Tutti i partecipanti alla riunione hanno l’obbligo di registrarsi alla seduta con il proprio nome e cognome, attivare la telecamera, spegnere il microfono. 
8.  Sarà cura del datore di lavoro fornire apposite direttive e linee guida in merito alla sicurezza e alla privacy. 


ART. 3 – CONVOCAZIONE 

1. La convocazione a cura del Dirigente scolastico, avviene sulla base del piano delle attività deliberate in collegio dei docenti per il corrente anno scolastico e contiene l’indicazione del giorno, dell’ora, della sede, degli argomenti all’ordine del giorno. La notifica della convocazione avviene tramite circolare cinque giorni prima della data fissata per l’adunanza. 
2. Il link per l’invito alle adunanze degli organi collegiali per lo svolgimento delle quali è possibile il ricorso alla modalità telematica deve essere inviato, dai Responsabili di Dipartimento (nel caso delle riunioni dipartimentali) dai Collaboratori del D.S  nel caso di C. di classe, interclasse, interclasse, Intersezione ; nel caso degli Incontri Scuola – Famiglia , deve essere inviato dal Docente Coordinatore di Classe/ Sezione  e dal Docente Prevalente di classe nella Sc. Primaria
3. . Il link per l’invito a partecipare viene inoltrato dai delegati del Dirigente scolastico di cui sopra massimo un’ora prima dello svolgimento della seduta , a cui dovrà essere dato riscontro con conferma di avvenuta ricezione.
4.  La firma di presenza avverrà attraverso la chat in grado di registrare, in automatico, la data e l’ora della loro compilazione, con controllo del moderatore/segretario della presenza di tutti i membri. Nello specifico:
                  a) firma ingresso (nei 5 min dell’inizio della riunione) 
                  b) firma uscita (al termine della riunione)
5. La Convocazione deve avere in allegato tutti gli atti e la documentazione riferita a ciascun punto all’o.d.g.

ART. 4 – MATERIE/ARGOMENTI OGGETTO DI RIUNIONE. 

1. L’adunanza telematica può essere utilizzata per le riunioni di coordinamento riunioni non deliberative e di programmazione settimanale per i Docenti della Scuola Primaria, per discutere sulle materie di propria competenza per le quali gli stessi non abbiano deciso di riservarsi la discussione collegiale in presenza. 
2. L'adunanza telematica viene utilizzata come unica modalità di convocazione in caso di emergenze gravi, che impediscono la presenza fisica delle persone e che sono totalmente indipendenti dalla volontà dei singoli componenti degli stessi, per tale tipologia di riunioni è possibile deliberare. 
3. Non è ammessa la discussione di punti che prevedono una votazione a scrutinio segreto (ad esempio elezione di persone).


[bookmark: _Hlk180132204]ART. 5 SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE 
Le adunanze devono svolgersi in video e audio-conferenza, mediante l’utilizzo di tecnologie telematiche che permettono, al contempo: 
· la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; 
· l’identificazione di ciascuno di essi-. 
Gli strumenti a distanza devono assicurare: 
· la riservatezza della seduta 
· il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parità 
· la visione degli atti della riunione e lo scambio di documenti mediante posta elettronica e/o sistemi informatici di condivisione dei file 
· la sicurezza dei dati e delle informazioni.

 Ai componenti è consentito collegarsi da luoghi che assicurino  il rispetto delle prescrizioni di cui al presente regolamento, in ogni caso, con l’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la riservatezza della seduta.

ART 6 NETIQUETTE
1. Evitare di sovrapporsi nella discussione con un altro partecipante o con il moderatore
2. Prenotarsi per partecipare alla discussione con “ la mano” o attraverso la chat
3. Attivare il microfono solo dopo che il moderatore abbia dato la parola
4. Disattivare il microfono dopo avere terminato l’intervento

ART. 7 VERBALE DELLA SEDUTA
In relazione alle riunioni viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati: 
a) L’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta;
b) La griglia con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/assenze; 
c) La chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno; 
d) Le dichiarazioni rese a distanza dai partecipanti.

 Il verbale della riunione telematica, firmato dal Presidente e dal Segretario, è trasmesso, tramite posta elettronica e in formato pdf, a tutti i componenti l’organo per l’esplicita approvazione durante la seduta successiva.

ART. 8 - DISPOSIZIONI TRANSITORIE E FINALI 
Il presente Regolamento entra in vigore dalla data di approvazione da parte del Consiglio di Istituto e  conserva validità fino a quando non sarà modificato, sostituito o abrogato. Lo stesso, in corso di validità, potrà essere modificato per sopravvenute esigenze e disposizioni Ministeriali o normative.  dal giorno della pubblicazione 




IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                                        Prof. Mauro Vitale Polimeno
                                                                                                                                                                        (Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
                                                                                                                                                                                       (  ex art. 3, comma 2, D.Lgs)


image5.jpeg




image3.jpeg
50 o Afarithe®




image4.jpeg




